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El Consejo de Gobierno, en su sesion de fecha 27 de marzo de 2013 aprobd la Normativa de los
Trabajos Fin de Grado (TFG) de la Universidad Miguel Herndndez de Elche. En el articulo 2 de
dicha normativa se establece que los Centros deberan desarrollar directrices especificas que
regulen de manera mas precisa los TFG de los titulos de los que son responsables (normas de
estilo, extensién y estructura, criterios de evaluacién, duracion maxima de la defensa, asi como
aquellos aspectos que no queden recogidos en dicha normativa disponiendo de 2 meses para
su elaboracién y tramitacion.

Con arreglo a dicha normativa, la Junta de Gobierno de la Facultad de Medicina en su sesion de
24 de mayo de 2013 aprobd la siguiente guia, revisada, modificada y aceptada por el
Vicerrectorado de Estudios.

GUIA PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO (TFG) EN LAS
TITULACIONES DE LA FACULTAD DE MEDICINA DE LA UNIVERSIDAD MIGUEL
HERNANDEZ DE ELCHE
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1. Datos descriptivos de la asignatura

- Centro: Facultad de Medicina. Universidad Miguel Hernandez

- Titulacidn: Grado en: Fisioterapia, Medicina, Podologia y Terapia Ocupacional.
- Plan de Estudios:

- Rama de conocimiento: Ciencias de la Salud

- Departamento: Todos los Departamentos que imparten docencia en los Grados de la rama
Ciencias de la Salud.

- Area de conocimiento: Todas las dreas que imparten docencia en los Grados de la rama
Ciencias de la Salud.

- Curso: Fisioterapia, Podologia y Terapia Ocupacional: 42 de Grado. Medicina: 62 de Grado
- Caracter: Obligatoria

- Créditos ECTS: 6 ECTS

- Direccidon Web de la asignatura (aula virtual):

- Idioma: Espanol, Valenciano o Inglés

2. Requisitos

- Para realizar la matricula: el estudiante deberd haber superado al menos el 75% de los
créditos ECTS del Grado que esté cursando, entre los que han de estar incluidos
necesariamente todos los créditos de los dos primeros cursos de la titulacién y tener
matriculadas todas las asignaturas requeridas para finalizar el plan de estudios.

3. Contextualizacion de la asignatura en el plan de estudios

El Trabajo TFG permite a los estudiantes acreditar la adquisicion de los conocimientos y
competencias asociados al titulo mediante el desarrollo de un trabajo dirigido por uno o varios
profesores de la UMH. EI TFG se debe realizar exclusivamente de forma individual.

El TFG cuenta con 6 créditos ECTS de caracter obligatorio. El TFG se considera a todos los
efectos como una asignatura mds del plan de estudios del Grado correspondiente. Los
alumnos podran realizar su defensa en el mes de junio y/o en el mes de septiembre del Gltimo
curso, o en la convocatoria extraordinaria de Diciembre.
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4. Eleccion del tema y tutela del trabajo de fin de Grado

Todos los departamentos tienen la obligacién de ofertar propuestas para la realizacion de TFG
en aquellos titulos en los que imparta docencia. En las propuestas se incluird el tema del
trabajo, una breve descripcion del mismo, el tutor responsable y el nimero de estudiantes a
tutelar.

Para garantizar que la oferta de TFG cubra la demanda de los estudiantes, el Vicerrectorado de
Estudios realizard una estimacion del niumero de estudiantes y, en consecuencia, de los
trabajos que cada Centro debera proponer para cada uno de sus titulos adscritos y el numero
minimo que cada area de conocimiento debe ofertar y tutelar. No obstante, el area de
conocimiento que lo estime conveniente podra incrementar su oferta.

Cada Centro recabard, para cada uno de sus titulos adscritos, las correspondientes propuestas
de temas y tutores de los departamentos y dara la debida publicidad de estos listados en las
respectivas paginas web.

Los estudiantes también podran proponer a sus respectivos Centros temas para los trabajos.
En dicha propuesta se hara constar el tema del trabajo, una breve descripcidon del mismo, los
recursos necesarios para su realizacidn y cualquier otro contenido que se determine en las
Directrices especificas del Centro o titulo. Esta propuesta debera ir firmada por el estudiante y
por el profesor que, en caso de ser aceptada, actuara como tutor (Anexo Il, Propuesta de
modelo). En este Ultimo caso, este trabajo se descontard del nimero que el area de
conocimiento tuviese asignado para ofertar desde el Vicerrectorado de Estudios.

La Comisién de Coordinacién del TFG, nombrada por el Decano, asignara a cada alumno
matriculado un tutor para la realizacion del trabajo. El alumno podra proponer a la Comision
un tutor de mutuo acuerdo.

El tema del TFG serd acordado por el alumno y por el tutor.

El TFG tiene que ser realizado bajo la supervision de uno o mas tutores académicos, que seran
profesores de un drea de conocimiento con docencia en el titulo. No obstante, y con caracter
excepcional, profesores de la UMH podran tutelar TFG en titulos aunque sus areas de
conocimiento no impartan docencia en esos titulos.

El tutor académico sera responsable de exponer al estudiante las caracteristicas del TFG, de
asistirle y orientarle en su desarrollo, de velar por el cumplimiento de los objetivos fijados y de
emitir un informe del trabajo que haya tutelado, previamente a su presentacion (Anexo ).

El TFG podrd ser cotutelado por profesionales externos expertos en el tema del trabajo
expresamente autorizados por el Decano/Director de Escuela.

El Departamento al que esté adscrito el tutor académico sera responsable de la sustitucion del
tutor, temporal o permanente, cuando se den casos de baja prolongada o se produjera la
finalizacion de la relacién contractual con la Universidad.

La labor de tutela académica de los TFG sera reconocida de acuerdo con lo que a tal efecto
apruebe el Consejo de Gobierno de la Universidad Miguel Hernandez de Elche.

En el caso de que varios profesores asuman la tutela de un mismo TFG, el reconocimiento
docente se hara proporcionalmente a su participacién en el mismo.
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Cada TFG tendra como maximo 1 tutor y 1 cotutor.

La Comisién de Coordinacidon procurara, en la medida de lo posible, que las preferencias
manifestadas por el estudiante en la solicitud de admisién al TFG se aproximen al maximo a las
lineas de investigacidn del profesor que se le asigne como tutor del TFG.

La asignacion definitiva de tutores de TFG se publicarda durante el mes de diciembre en la
pagina web de la facultad.

El alumno debera cumplimentar el Anexo 1 que recoge la Propuesta de Trabajo Fin de Grado vy
remitirlo a la direccidn electronica indicada.

5. Estructura del trabajo de fin de Grado

El contenido de cada TFG podra corresponder a uno de los siguientes tipos:

1) Trabajos experimentales relacionados con la titulacion.

2) Trabajos de revisidon e investigacion bibliogréfica centrados en diferentes campos
relacionados con la titulacién.

3) Trabajos de caracter profesional, relacionados con los diferentes ambitos del ejercicio
profesional para los que cualifica el titulo.

4) Otros trabajos no ajustados a las modalidades anteriores que estén relacionados con las
competencias asociadas al titulo.

Si el alumno es firmante de una publicacién en una revista indexada en alguna de las bases de
datos oficiales se podra presentar y defender esta publicacion como TFG, previa conformidad
de la Comisidn de Coordinacion. También podra presentarse como TFG los trabajos realizados
en el contexto del Congreso Nacional de Estudiantes de Fisioterapia, Medicina, Podologia o
Terapia Ocupacional. En este caso, los autores que presenten comunicaciones al Congreso
deberdn enviar a la Comision de Coordinacidn del TFG el trabajo objeto de presentacidén para
su archivo y posterior evaluacién y defensa publica segln la presente normativa.

Los TFG tipo 1 y tipo 2 descritos en este articulo, deberdn seguir las pautas habituales de las
publicaciones cientificas en el area de Ciencias de la Salud. Como ejemplo podran acogerse a
las normas para los autores publicadas en la revista Medicina Clinica. Para una informacion
mas amplia consulten los requisitos de uniformidad para manuscritos presentados para
publicacion en revistas biomédicas (http://www.icmje.org).
http://www.icmje.org/manuscript_1prepare.html.

Todos los trabajos deberan llevar una portada con el modelo que figura como anexo 2 en la
que debe figurar la informacion referente a: Titulo, Autor, Tutores y Cotutores, Departamento
/ Servicio Hospital.

Aunque la estructura definitiva del TFG sera establecida por el tutor del mismo, teniendo en
cuenta el objetivo expuesto anteriormente, se propone la siguiente estructura:

a) indice (en caso de revisiones)

b) Resumen en espaiol y en inglés
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c) Introduccidn, Hipdtesis de trabajo y Objetivos
d) Material y Métodos

e) Resultados

f) Discusién

g) Conclusiones

h) Referencias Bibliograficas

Se podra presentar el trabajo en espafol, valenciano o inglés. La extensidn mdaxima no
superara las 4200 palabras. Los trabajos se presentaran a doble espacio (30 lineas), se
admitirdn hasta 6 figuras y 6 tablas y las hojas irdn numeradas correlativamente. Se incluiran
30 referencias bibliograficas como maximo.

6. Funciones del tutor del trabajo de fin de Grado
Las funciones de los tutores del TFG son las siguientes:

El tutor del TFG propondra al estudiante cuestiones de relevancia que puedan ser objeto de un
andlisis en el que el estudiante pueda aplicar las competencias y destrezas adquiridas
previamente.

El tutor del TFG orientara al estudiante y realizard un seguimiento del proceso de elaboracion
del TFG.

Una vez que el TFG esté finalizado, el tutor/cotutores deberd/n evaluar el trabajo y permitir al
estudiante proceder a su exposicién y defensa.

Sélo se procederd a la defensa publica de aquellos TFG que se presenten con una calificacién
del tutor/cotutores igual o superior a 5.

El tutor y cotutores del TFG remitiran al Vicedecano responsable de la titulacién la calificacion
del trabajo, con una antelacion minima de 15 dias a la fecha establecida para la defensa
publica del TFG, por correo electrénico, en respuesta al correo electrénico que se les enviara
solicitando las evaluaciones.

7. Plazos de entrega del trabajo de fin de Grado

El trabajo realizado por los estudiantes debera enviarse por correo electrénico al Vicedecano
responsable de la Titulacion siguiendo el procedimiento que se detalla a continuacidn.

Calificacion del Tutor: El estudiante entregara la version final del TFG al tutor y cotutores con la
antelacion suficiente para que puedan evaluar el trabajo y enviar la calificacién final, con una
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antelacién minima de 15 dias a la fecha establecida para la defensa publica del TFG como
figura en el apartado 4.

Con una antelacién minima de 15 dias al primer dia de las fechas establecidas para la defensa
publica del TFG, en cada una de las convocatorias, el alumno deberd enviar por correo
electrénico la siguiente documentacion: documento “anexo 1” firmado por estudiantes y
tutor/cotutor escaneado, junto con el trabajo impreso en pdf con el anexo 2 como portada. En
este caso, el correo electrénico enviado como contestaciéon servira como resguardo de
entrega. Sdlo los alumnos que no puedan escanear el documento firmado podrdn entregarlo
en registro, quedandose con una copia sellada como resguardo de entrega.

El Vicedecano responsable de la titulacidn serd el encargado de remitir copia electrénica del
TFG a cada uno de los miembros del tribunal evaluador, conservando una copia para el archivo
electrénico de la facultad.

En el Anexo 4 se recoge informacion adicional para el curso académico 2013/14, que se
actualizard anualmente a las fechas correspondientes.

8. Defensa publica del trabajo de fin de Grado

El estudiante llevara a cabo una defensa publica de su TFG en las fechas que se establezcan
para cada una de las dos convocatorias existentes en cada curso académico. Para poder
calificar la presentacién y defensa del TFG, en las convocatorias establecidas al efecto, los
estudiantes deberan, al menos, estar matriculados de todos los créditos, tedricos y practicos,
que les falten para completar el plan de estudios del Grado correspondiente.

Los Tribunales Calificadores de los TFG estardn constituidos por 3 miembros, todos ellos
profesores a tiempo completo. El tutor del TFG objeto de evaluacién NO podra formar parte
del Tribunal Calificador del mismo.

La Comision de Coordinaciéon del TFG sera la encargada de la formacién de los Tribunales.

Una vez constituidos los Tribunales Calificadores de los TFG, se procederd al acto de defensa
publica del TFG. Para ello, el estudiante dispondra de un tiempo maximo de 15 minutos, de los
que aproximadamente 10 minutos seran para la exposicidn y los restantes para la defensa del
trabajo.

Se establece igualmente que la exposicion del estudiante no podra durar menos de 10
minutos. A continuacion, se abrird un turno de preguntas por parte de los miembros del
Tribunal. Una vez finalizado el turno de respuestas del estudiante, el Tribunal procedera a
deliberar. El resultado de tales deliberaciones se plasmara en un informe que sera entregado
al Vicedecano responsable de la titulacion con el objetivo de que quede constancia razonada
de la calificacion otorgada por el Tribunal Calificador a cada uno de los TFG.
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9. Calificacion del trabajo de fin de Grado

Para facilitar su gestién académica, el Vicedecano responsable de la titulacién sera
considerado el responsable de esta asignatura y, por tanto, serd el encargado de cumplimentar
y firmar las actas correspondientes, de acuerdo con el informe elaborado por el Tribunal
calificador de los TFG una vez confirmado que el alumno ha superado todos los créditos
tedricos y practicos del plan de estudios.

El Tutor evaluard las competencias adquiridas, la calidad del trabajo y el grado de participacion
del alumno en el mismo. El tribunal evaluard las competencias de comunicacién y la
participacién del alumno y su capacidad para defender el trabajo presentado.

La Calificacidn final de la asignatura sera de acuerdo con el siguiente porcentaje:
40% Calificacidn del tutor (0-10).

10% Calificacion de la presentacién (0-10)

50% Calificacion de la defensa (0-10)

Una vez que el proceso de evaluacién de los TFG haya finalizado, la Comisién de Coordinacion
estudiard si alguno de ellos con calificacion de Sobresaliente es merecedor de Matricula de
Honor.

Todo trabajo que pueda considerarse plagio o fraudulento, sera invalidado.

El documento completo con los anexos puede consultarse en la pagina Web de la Facultad de
Medicina.

Todos los aspectos no contemplados en la presente Guia especifica de elaboracion de los TFG
de la Facultad de Medicina estaran de acuerdo con la Normativa General de elaboracién de los
TFG de la Universidad Miguel Herndndez aprobada en la sesién del Consejo de Gobierno de
fecha 27 de marzo de 2013.
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ANEXO 1: Propuesta de Trabajo y Tutor del TFG
UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ

FACULTAD DE MEDICINA
PROPUESTA DE TRABAJO FIN DE GRADO EN XXX
Curso Académico 2013/2014

Titulo del TFG:

Datos del tutor y cotutor del TFG:

DEPARTAMENTO APELLIDOS, NOMBRE CORREOQ ELECTRONICO

Datos del alumno:

DNI / PASAPORTE APELLIDOS, NOMBRE CORREO ELECTRONICO

Fecha:

Rellenar el documento pdf que se encuentra disponible en la pagina web de la Facultad de
Medicina y enviarlo en formato electrénico a la direccidon: XXXXXXXXXXX

Guardar el formulario relleno con el nombre de archivo: DNI del alumno autor y terminado en _TFGM.doc (ej:
123456789G_TFGM.doc) y enviar como fichero adjunto a la direccion de correo electronico: XXXXXXXXX. Solo si no
es posible utilizar la opcion anterior, imprimalo y entréguelo en registro de la Facultad de Medicina.
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ANEXO 2: Portada del TFG

Todos los TFG deberan llevar como primera pdgina la portada que figura a continuacién con
todos los datos correspondientes al trabajo, los tutores, el departamento y el autor.

UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ
FACULTAD DE MEDICINA

TRABAJO FIN DE GRADO EN XXX

Titulo del Trabajo fin de Grado:
AUTOR: APELLIDOS Y NOMBRE

DNI:

TUTOR:

Departamento:

Curso Académico 2013/2014
Convocatoria de junio o septiembre

A la atencidn del Vicedecano del Grado en XXX

Pagina 9



—- un’l‘lg,&

Guia para la elaboracion del Trabajo Fin de Grado en las titulaciones de la
Facultad de Medicina

a1
2

5 5
r‘f@z.wl“’

<@ 2 - . . z
“ Hert® Universidad Miguel Hernandez

Afio académico 2013-2014

ANEXO 3: Calificacion del Tutor
UNIVERSIDAD MIGUEL HERNANDEZ

FACULTAD DE MEDICINA

TRABAJO FIN DE GRADO EN xxx

Titulo del TFG:
Curso Académico:

Convocatoria:

Datos del Tutor:
Apellidos, Nombre:

Departamento:

APELLIDOS, NOMBRE ALUMNO DNI NOTA (0-10) | OBSERVACIONES

Fechay firma del tutor / cotutores
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ANEXO 4: Fechas relevantes para el TFG Curso académico 2013/14

Propuesta de temas del trabajo de acuerdo con el tutor (anexo 1)

Asignacion definitiva de tema de trabajo y tutor

Entrega del TFG

Presentacién y Defensa de TFG

Actas

Fdo. LA SECRETARIA DE LA FACULTAD DE MEDICINA

D2 Dolores Marhuenda Amorads

Ve B2 EL DECANO DE LA FACULTAD DE MEDICINA

D. Antonio F. Compaii Rosique
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